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Limite de 25-09-2026 .

. :MARSEILLE
candidature : PROVENCE
Mise a jour 27-07-2026 o
Référence 28531
Service METROPOLE AIX MARSEILLE PROVENCE
Localisation Aix en Provence
Contrat Fonctionnaire et Contractuel
Formation BAC
Statut -

Fonction 102 Assistant de gestion administrative
Type de poste Recrutement

Date de fin 27-09-2026

Filiere Administrative

Catégorie B

Cadre d'emploi REDACTEURS TERRITORIAUX
Grade -

Contexte et définition du poste
La Meétropole d'Aix-Marseille-Provence pilote des politiques publiques innovantes au service de ses habitants. Son
action couvre des secteurs clés tels que la mobilité durable, la transition écologique, 'aménagement urbain, la

solidarité sociale, la protection des plus vulnérables ainsi que le développement économique, culturel et numérique.

Elle est la plus vaste Métropole de France, regroupant 92 communes et un peu moins de 9000 agents engageés.
Rejoignez-nous et contribuez a fagonner l'avenir de notre collectivité dynamique et innovante !

Au sein de la Direction Ressources et Coordination, et plus particulierement au sein du Centre de Formation des
Apprentis le Campus des Métiers,

Vous serez en charge de contribuer au développement de I'offre de formation du CFA, positionné dans un
environnement concurrentiel.

Vous contribuerez aux cétés de la responsable fonctionnelle GRC-Contrats a la mise en ceuvre opérationnelle de la
stratégie commerciale définie par I'équipe de direction en analysant les besoins des entreprises et des candidats et en
assurant des missions de prospection sur la zone d’activité du CFA.

Vous interviendrez en autonomie sur 'ensemble du processus de mise en relation offres et demandes de contrat
(apprentissage, professionnalisation ou autres prestations).

Vous assurerez le suivi complet des dossiers de demandes d’apprentissage jusqu’a I'élaboration du contrat dans le
respect des régles de qualité et des délais.

Vous gérerez les situations sensibles et apporterez une résolution proactive des problématiques.
Vous contribuerez a la fidélisation des partenaires et au développement du portefeuille.
Vous participerez a des actions d’animation sur I'extérieur (forums emploi ....).
Vos missions :
¢ Mettre en relation les offres et les demandes de contrats

¢ Prospecter et assurer le développement commercial du CFA
e Développer des offres de contrats
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¢ Participer a des actions d’animation contribuant au sourcing du CFA

Profil recherché

Vous étes titulaire du cadre d’emploi des rédacteurs territoriaux et/ou disposez d’un dipléme de niveau Bac minimum
dans les domaines RH ou commercial.

Les techniques de prospection commerciale et de développement des partenariats n’ont aucun secret pour vous.
Vous maitrisez le logiciel YPAREO ainsi que les modules GRC et contrats.

Vous connaissez les spécificités reglementaires des contrats d’apprentissages ainsi que la carte de formation du
CFA.

Expérience dans un poste similaire souhaitée.

Informations complémentaires
Rejoignez notre collectivité !

Plus d’informations sur le recrutement & la Métropole Aix-Marseille-Provence

Des conditions de travail attractives

e Titres restaurant d'une valeur faciale de 10,50 € (aprés un mois de carence)

e Télétravail possible selon les missions

¢ Participation a la mutuelle et/ou la prévoyance labellisées / aux frais de transports / au Pass métropolitain

e Accés aux prestations délivrées par M+ : la Régie Métropolitaine d'action sociale

e Cadre de travail lumineux et agréable

¢ Rémunération composée du traitement de base indiciaire lié au grade + prime(s) liée(s) a la fonction et a
I'expérience acquise + prime de fin d'année

Collectivité conventionnée par le FIPHFP (Fonds pour l'insertion des personnes handicapées dans la
Fonction publique)

Poste ouvert aux titulaires (cadre d’emploi des rédacteurs territoriaux) et contractuel(le)s, basé a Aix-en-Provence.

Une prise de contact ou I'’envoi de vos CV et lettre de motivation par mail ne vaut pas candidature.
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