Agente/agent d'accueil

https:/recrutement.ampmetropole.fr/front-jobs-detail.html?id_job=7764&id_origin=0

Mise a jour 29-10-2026 A

! :MARSEILLE
Référence 31402 : PROVENCE
Service DIRECTION GENERALE DELEGUEE TRANSITION ENVIRONNEMENT... o
Localisation Istres
Contrat -

Expérience 1a3ans

Statut Contractuel(le)

Fonction 103 Chargé d'accueil

Variables Prime de fin d’année de 1860€ bruts versée annuellement (au prorata du temps de présence
dans I'année)

Filiere Administrative

Catégorie C

Cadre d'empiloi ADJOINTS ADMINISTRATIFS TERRIT.

Grade -

Contexte et définition du poste

La Meétropole d'Aix-Marseille-Provence pilote des politiques publiques innovantes au service de ses habitants. Son
action couvre des secteurs clés tels que la mobilité durable, la transition écologique, 'aménagement urbain, la
solidarité sociale, la protection des plus vulnérables ainsi que le développement économique, culturel et numérique.

Elle est la plus vaste Métropole de France, regroupant 92 communes et un peu moins de 9000 agents engageés.
Rejoignez-nous et contribuez a fagonner I'avenir de notre collectivité dynamique et innovante !

Au sein de la Direction développement culturel et plus précisément du conservatoire de musique et de
danse Michel Petrucciani, vous serez chargé d'accueillir, informer et orienter les agents et les usagers selon leurs
besoins.

Vos missions :

¢ Accueil téléphonique et physique

¢ Gestion du lieu : appliquer les procédures d'ouverture et de fermeture, gérer le planning d'occupation des
salles, veiller a I'organisation de I'espace accueil

¢ Assister la référente scolarité dans la gestion des éleves

¢ Manifestations : assister la référente manifestation dans la production et diffusion des supports de
communication

Les modalités d'exercice du poste :

¢ 37h40 hebdomadaires selon un planning propre au conservatoire

Profil recherché
Vous maitrisez les techniques d'accueil.
vous connaissez les régles de sécurité applicables au sein des ERP.

vous étes a l'aise avec les outils informatiques.
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Vous étes ponctuel.
Vous savez faire preuve de réactivité.
vous aimez travailler en équipe.

Une appétence pour le domaine artistique est un plus

Informations complémentaires
Rejoignez notre collectivité !

Plus d’informations sur le recrutement a la Métropole Aix-Marseille-Provence

Des conditions de travail attractives

¢ Titres restaurant d'une valeur faciale de 10,50€ (aprés un mois de carence)

¢ Participation a la mutuelle et/ou la prévoyance labellisées / aux frais de transports / au Pass métropolitain

¢ Accés aux prestations délivrées par M+ : la Régie Métropolitaine d'action sociale

¢ Rémunération composée du traitement de base indiciaire lié au grade + prime(s) liée(s) a la fonction et a
I'expérience acquise + prime de fin d'année

Collectivité conventionnée par le FIPHFP (Fonds pour I'insertion des personnes handicapées dans la Fonction
publique)

Une prise de contact ou I'’envoi de vos CV et lettre de motivation par mail ne vaut pas candidature.
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